e
ANLEITUNG MAIL EINRICHTEN OUTLOOK 2010

WWW.EDUHIAT - WWW.SCHULE.AT - WWW.EDUMAIL.AT

EDUCATION HIGHWAY

Innovationszentrum fir
Schule und neue Technologie GmbH

O EHE7aE@ @I+

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht

[l speichern unter

@g Anlagen speichern

Informationen L

Kontoinformationen

| .- Microsoft Exchange Server
Microsoft Exchange

dh Konto hinzufigen

Kontoeinstellungen

] Optionen

[ Beenden -U Kontoeinstellungen...

-, Konten oder
Verbindungseinstellungen andern.

bzw.

Zugriffsrechte fiir Stellvertretung
Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
Elementen und zum Antworten in Ihrem Auftrag erteilen,
Adressbuch herunterladen...

Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen,

b il hrichtis
Richten Sie SMS und Mobiltelefonbenachrichtigungen
ein,
4, Fir Offlineverwendung vorbereiten
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Richtet dieses Konto so ein, dass sein Inhalt offline
angezeigt werden kann.
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dieses Konto und Konfigurieren
zusétzlicher Verbindungen.
Zugriff auf dieses Konto

E-Mail-Konten

Sie kénnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.
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% MAILKONTO EINRICHTEN UNTER OUTLOOK 2010

Offnen Sie dazu in Ihr Microsoft Outlook 2010 und wahlen Sie
im Meni ,Datei” (1) den MenGpunkt , Informationen” (2). Im
rechten Teil klicken Sie bitte auf , Kontoeinstellungen” und wihlen
den ersten Punkt , Kontoginstellungen ...” (3). Im neu gedffneten
Fenster gehen Sie in den Reiter ,E-Mail” (4) und dort Klicken
Sie bitte auf den Punkt ,Neu” (5). Im Assistenten gehen Sie wie
folgt vor:

* Wihlen Sie , E-Mail-Konto” (6) aus

* Besttigen Sie jede Seite mit der Schalifliche , Weiter” (7)

* Wahlen Sie den Punkt , Servereinstellungen oder zusitzliche
Servertypen manuell konfigurieren” (8) aus.

Fortsetzung auf néichster Seife ...

O}
“Werbindung mit einem E-Mail-Konto des Inkernetdienstanbieters (I1SP) oder Threr
Drganisation herstellen,
() Tentnachrichten (5M5)
werbindung mit einem MobilFunkdienst herstellen.

) Andere
Werbindung mit einem der Folgenden Servertypen herstellen.

Faxmailtransport

<z 7=
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Konto automatisch einrichten
Werbindung mit anderen Servertypen herstellen,

x|

(O E-Mail-Konto

Ihr Marme: | ‘

EBeispiel: Heike Molnat:

E-Mail-adresse: | ‘

Eeispiel; heike@contosa, com

Kennwort: | ‘

Kenmwork erneut eingeben: | ‘

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

() Tentnachrichten (5M5)

gervereinstellungen oder zusstzliche Servertypen manuell konfigurieren:

< Zuriick " ‘Weiter > ] [Ahhrechen
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o Wahlen Sie , Internet E-Mail” (9) aus

* Fijllen Sie das Formular aus:
lhr Name: Namen der dem Empfanger angezeigt werden soll
E-Mail Adresse: Ihre Mailadresse eingeben
POP3: pod51002.outlook.com
SMTP: pod51002.0utlook.com
Benutzername: vollstindige Mailadresse
Kennwort: Ihr Kennwort
Kennwort speichern: ein Hikchen setzen

* Klicken Sie auf , Weitere Einstellungen ...” (10)

* In der Registerkarte , Postausgangsserver” (11) das Hikchen
bei , Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizie-
rung” (12) setzen

* In der Registerkarte , Erweitert” (13) Hakchen bei , Server er-
fordert eine verschlisselte Verbindung (SSL)” (14) setzen, den
Port beim Postausgangsserver (SMTP) auf 587 (15) dndem
und beim Postausgangsserver , TLS” (16) auswihlen

» AbschlieBend bestdtigen Sie lhre Einstellungen mit einem Klick
auf ,0K” (17)

* Klicken Sie im Assistenten auf , Weiter” und danach auf
Fertigstellen”
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Meues Konto hinzufiigen

Dienst auswahlen

_

(®internet-E-Mail;
werbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und 2u empFangen.

() Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Werbindung herstellen und auf E-Mail-Nachrichken, den Kalender, Kontakke, Faxe und Yoicemail zugreifen.

(O Tentnachrichten (SMS)

O andere

Yerbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen,

werbindung mit einem der Folgenden Servertypen herstellen.

< Zuriick ” ‘Weiter = I [Ahhrechen ]

Meues Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Benutzerinformationen
Ihr Name: Ma: Muster
E-Mail-Adresse: ma, muster@schule. at
Serverinformationen
Konkatyp: POP3
Posteingangsserver: podS 1002, autlack, com
Postausgangsserver (SMTPY: | pods1002. outlaok. cam
Anmeldeinformationen
Eenutzername: max.muster@schule. at

Kenrwort: MMMMM|

Kennwork speichern

(5PA) erforderlich

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert,

[] Anmeldung mithiFe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

Kontoeinstellungen testen
wir empfehlen Thnen, das Konta nach dem Eingeben aller

Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).

Kaontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstelungen durch Klicken auf die
Schaltflache "weiter" testen

Neue Nachrichten iibermitteln in:

(3) Neue Outlook-Datendatei
(O Worhandene Qutlook-Datendatei

Weitere Einstelungen

(Internet-E-MaiI-Einstellung(

Internet-E-Mail-Einstellungen

[ < Zuriick ” ‘Weiter = I [Ahhrechen]

Erweitert

ert Authentifizieruna:

(%) dleiche Einstellungen wie Fir Posteingangsserver verwenden
O anmelden mit

” Allgemein | Postausgangsserver
IDer Postausgangsserver (SMTF;

(O var dem Senden bel Posteingangsserver anmelden

Allgemein | Pastausgangsserver | Verbindung | Erweitert

Serveranschlussnummern

teingangsserver (POP3): | 995 Standard verwenden
Sepver erfordert eine werschlisselte Yerbindung {55L)
tausgangsserver (SMTP): | 567

Lang 1 Minute

Vermwenden Sie den folgenden
verschlisselten Yerbindungstypi

Servertimeout
Kurz
Ubermitthung
Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
[]vom Server nach [ 14 14| Tagen entfernen

[ EntFernen, wenn aus "Gelischte Elemente” entfernt
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o
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