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4 Meine Kontakte
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EDUCATION HIGHWAY

Innovationszentrum fir
Schule und neue Technologie GmbH

Optionen [0 | Person suchen
§ 1 3 Weiterleiten
I speichern und schlieB 4 6 - B8 -
Springen zu:  Profil Ko - \dressel ils
Profil

Vorname Max

Mittelnamen

Hachname Muster

Speichern unter Machname, Vorname

Position

Blro

Abteilung
Company name
Vorgesetzter

Assistent

Kontakt

W EINEN NEUEN KONTAKT ANLEGEN UND LOSCHEN

Gehen Sie dazu in Ihr eduhi Webmail unter www.eduhi.af, www.schule.at
oder www.edumail.at und klicken Sie in der linken Spalte auf , Kontakt”
(1).

Klicken Sie bitte auf ,Neu” (2) im oberen Bereich der Kontaktspalte um
das Fenster mit den Kontaktdaten zu Gffnen. Sollte Ihr Browser Pop-ups
blockieren, missen sie ihm dies fir diese Seite explizit erlauben.

Fillen Sie nun alle Felder (3) optional mit den Kontakidaten zu lhrem
neven Kontakt aus.

Wahlen Sie abschlieBend , Speichern und schlieBen” (4) im oberen Bereich
des Fensters aus.

Telefon
(geschaftlich)

Telefon (privat)

Mobitelefon

~
~

E-Mail anzeigen als

Agsistent

E-Mail max.muster@schule.at|

IM-Adresse

Um einen bestehenden Kontakt zu bearbeiten reicht es, wenn Sie den Kon-
takt in der Kontaktliste (5) auswdhlen und entweder mittels Doppelklick
oder rechter Maustaste und , Kontakt bearbeiten” dffnen.

Um einen bestehenden Kontakt zu lschen kannen Sie den Kontakt mit der
Maus markieren und mit der Taste ,Entf (,Del”) oder der Loschentaste
entfernen. Alternativ kénnen Sie den markierten Kontakt ther das Sym-
bol ,x" (6) oder mit rechte Maustaste und , Loschen” aus der Kontakiliste
loschen.
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2 - S

B EINEN NEUEN TERMIN ANLEGEN UND LOSCHEN

Gehen Sie dazu in Ihr eduhi Webmail unter www.eduhi.af, www.schule.at
oder www.edumail.at und Klicken Sie in der linken Spalte auf , Kalender”
(1).

Klicken Sie bitte auf ,Neu” (2) im oberen Bereich der Kalenderansicht um
das Fenster mit den Termindaten zu offnen. Alternativ dazu konnen Sie
einen Doppelklick auf eine Zeile in der Kalenderansicht (5) machen. Sollte
Ihr Browser Pop-ups blockieren, missen sie ihm dies fir diese Seite explizit
erlauben.

Fiillen Sie nun alle Felder (3) optional mit den Termindaten zu lhrem neuen
Termin aus.

Wahlen Sie abschlieBend , Speichern und schlieBen” (4) im oberen Bereich
des Fensters aus.

Um einen bestehenden Termin zu bearbeiten reicht es, wenn Sie den Termin
in der Kalenderansicht (5) auswiihlen und entweder mittels Doppelklick
oder rechter Maustaste und , Offnen” Gffnen.

Um einen bestehenden Termin zu loschen kinnen Sie den Termin mit der
Maus markieren und mit der Taste ,Entf (,Del”) oder der Loschentaste
entfernen. Alfernativ knnen Sie den markierten Termin Gber das Symbol
X" (6) oder mit rechte Maustaste und , Loschen” aus der Kalenderansicht
loschen.
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